
All fields are mandatoryجميع الحقول إلزامية

نموذج طلب تأييد آوادر فنية

Application for Approval of Foreign 
Employee
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بيانات المنشأة

بيانات المالك

عدد الكوادر الفنية المطلوبة

العدد م
الموجود

العدد 
المطلوب

المسؤول عن متابعة المعاملة لدى الهيئة: 

:Owner/ General Manager (for companies) signatureتوقيع المالك/ المدير العام (للشرآات):

:Nameالاسم:

:Dateالتاريخ:

: Stampالختم:

Signature should be confirmed by Commercial Chamberيجب تصديق التوقيع من الغرفة التجارية

الاسم:
الجوال:

اسم المنشأة
رقم 

افقة /ال ال

اسم المالك

ملاحظاتالشهادة العلمية ‐ التخصصالمسمى الوظيفي

تاريخ الإنتهاء

تاريخ الإنتهاءرقم السجل التجاري
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المستندات المطلوبة
١
٢
٣
٤
٥
٦

 All documents should be validجميع المستندات يجب أن تكون سارية المفعول

تقرير حديث من الشؤون الصحية بجميع الكوادر الفنية المرخصة التي تعمل بالمنشأة.
تقرير حديث من مكتب العمل يوضح المهنة والتخصص للعاملين السعوديين وغير السعوديين في المنشأة.

وصف وظيفي للمسميات الوظيفية المذآورة أعلاه يتضمن الإدارة والقسم التي تندرج تحتها الوظيفة.
الخطة الوظيفية لسعودة الوظائف في حال وجودها.

إرفاق مبررات ومستندات تدعم الطلب.

صورة من ترخيص المنشأة أو الموافقة المبدئية للمصانع التي لم ترخيص.
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