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 الدوائينظام التتبع  دليل التسجيل في

 

 .الدوائي التتبع نظام في لتسجيلاكيفية لشرح للجهات المعنية  إرشادي يعتبر هذا المستند دليل

 

 للاستفسارات: 

Tracking.Drug@sfda.gov.sa 
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 مسميات الدليل الإرشادي 

المنشأة الرئيسية التي تمارس بذاتها أو عن طريق أحد فروعها )مصنع، مستورد،  المنشأة

مستودع تخزين وتوزيع، مستشفى أو صيدلية( أي عمل له ارتباط بسلسلة توريد 

 الدواء.

، مستودعات التخزين مستوردين، الفروع التابعة للمنشأة الرئيسية )مصانع صاحب مصلحة

 والصيدليات( ياتستشفالموالتوزيع، 

 الهيئة العامة للغذاء و الدواء الهيئة

 للتتبع الدوائي الهيئة العامة للغذاء والدواءنظام  النظام
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  الدوائيالتسجيل في نظام التتبع: 

o  الجهات الملزمة بالتسجيل:من هي 

اط بسأأألسأأألة المنشأأأأة الرئيسأأأية التي تمارس بذاتها أو عن طريق أحد فروعها )مصأأأنع، مسأأأتورد، مسأأأتودع تخزين وتوزيع، مسأأأتشأأأفى أو صأأأيدلية( أي عمل له ارتب

 توريد الدواء.

 

o :شروط التسجيل 

للجهات - ن الغرفة التجاريةمأن يكون التسأأأأأأأأأأجيل في النظام بواسأأأأأأأأأأجة لأأأأأأأأأأص  مفو  وفق نمولز التفويه اتصصأأأأأأأأأأ  لذل  )والذي يلزم  عب ته وتصأأأأأأأأأأدي ه 

 لما هو موضح في الدليل الإرشادي -التجارية
ً
( ومن ثم البدء بتسجيل المنشأة الرئيسية وأحد فروعها وف ا

ً
 المصلحة.رة أصحاب لبوابة إدا ليتم إرفاقه إلكترونيا

 

 

o :آلية التسجيل 

الحساب إضافة ب ية كل منشأة رئيسية ت وم بالتسجيل مرة واحد في النظام وبعد المواف ة على  سجيلها من الهيئة يمكن من خلال البوابة الإلكترونية لإدارة 

، يتم طلب  سأأأأجيل حسأأأأاب صأأأأيدليات 3مسأأأأتودعات ولدعها  3، مثال: شأأأأركة لدعها عدد -مصأأأأنع، مسأأأأتودع، مسأأأأتشأأأأفى، مركز أو صأأأأيدلية  -الفروع )أصأأأأحاب المصأأأألحة( 

من الدخول وإضافة ب ية الفروع، بحيث سيكون لكل فرع من المنشأة اسم مستخدم خاص ستتمكن المنشأة  د الفروع وعند المواف ة على حسابمع أح للمنشأةواحد 

اصأأأأأأأأأأة بذل ، كما يمكن لكل فرع إضأأأأأأأأأأافة مسأأأأأأأأأأتخدم ن  خرين مع به يتم من خلاله إتمام عملية الإبلاغ عن الأدوية من خلال التكامل مع النظام أو من خلال البوابة الص

 )أمثلة على تصنيف المنشآت في النظام في الصفحة التالية(. العمليات التي ي ومون بها من هذا الفرع.تحديد الصلاحيات لهم على 
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  التسجيل في النظام (: الأولىالمرحلة ( 

)مصنع، مستودع، مستشفى أو صيدلية( في النظام من  ت وم بإنشاء اسم مستخدم رئيس ي، وإضافة فرع للشركة من أصحاب المصلحةعلى كل منشأة أن 

 ).بوابة إدارة أصحاب المصلحة(خلال البوابة الإلكترونية 

ولمزيد من المعلومات عن طري ة التسجيل في النظام  الحساب،كما يمكنكم إضافة ب ية الفروع بعد مواف ة الهيئة على التسجيل، من خلال صفحة إدارة 

 وكيفية إضافة فروع تابع ن بإمكانكم الاطلاع على دليل المستخدم كما هو موضح:
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 :)المرحلة الثانية )الموافقة على الحساب 

 مرور للحساب الرئيس ي والحساب التابع. سيتم مراجعة الحسابات من الهيئة والمواف ة على الجلبات وسيصل  بريد إلكتروني لإنشاء كلمة

 

 :)المرحلة الثالثة )إضافة أصحاب مصلحة تابعين 

أصحاب المصلحة" واضافة فروع تابع ن، كما يمكن  الاطلاع لإدارة بعد الحصول على المواف ة وإنشاء كلمة مرور للحساب يمكن  الدخول إلى "البوابة الإلكترونية 

 لية لذل  .على دليل المستخدم لمعرفة الآ

 

 :)المرحلة الرابعة )الموافقة على أصحاب المصلحة التابعين 

بعدها إضافة ، ويمكنكم بعد إضافة أصحاب مصلحة تابع ن يتم مراجعة الجلبات من الهيئة والمواف ة عليها، وسيصل  بريد إلكتروني في حال المواف ة

 .الفرع هذا من بها ي ومون  التي للعمليات اللازمة الصلاحيات تحديد مع فرع لكلمستخدم ن  خرين 

 

 (:العملياتمع النظام أو الدخول من بوابة  التجريبي المرحلة الخامسة )التكامل 

وفي  مع النظام وفق ما ورد في الدليل الإرشادي في البيئة التجريبية التكاملاكتمال عملية  سجيل الحساب الرئيس ي والحسابات الفرعية يمكن البدء بعملية  دعن

يمكن تنفيذ جميع العمليات التي من خلالها و أو يمكنكم الدخول إلى بوابة الإشعارات لأصحاب المصلحة  ح ن تمت العمليات بنجاح يتم الانت ال الي البيئة الفعلية

 .المتعل ة بالأدوية

 وسيتم تزويد الجهات التي أتمت عملية التسجيل برابط الدخول على بوابة الاشعارات.


